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O FedEx eFaktura

Zyskaj kontrole, bezpieczenstwo i dostep do swoich faktur

o kazdej porze, gdziekolwiek jestes. Z systemem FedEx eFaktura
oszczedzisz nie tylko czas, ale | koszty zwigzane z przetwarzaniem
ptatnosci czy obiegiem | przechowywaniem dokumentow.

Poznaj system FedEx eFaktura i jego funkcje.
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Proces rejestracji w systemie FedEx eFaktura

M6j profil  Wsparcie | wm Polski Q.

F_mmﬁ Wyslj ~  Sledzenie »  Zarzadzanie kontem ~  Narzedzia celne ~

FedEx eFaktura

Logowanie ¥

Zapomniates login lub hasio?

Zarejestruj sig »
© Krajowe uslugi kurierskie Poznaj korzysci systemu FedEx eFaktura
© Zaméw odbiér przesytki Zyska] kontrole, bezpieczeristwo | dostep do Twoich faktur o kazdej porze gdziekolwiek jestes. Oszczedzisz nie tylko czas, ale i koszty
krajowej Zwigzane z przetwarzaniem platnosci, oblegiem | przechowywaniem dokumentow. Zarejestruj sie juz dzis | zarzadzaj fakturami w

© Centrum pobisrania prosty, szybki | wygodny sposdb z systemem eFakiura FedEx

plikéw FedEx
© Znajdz placéwke FedEx

© Pomoc
I
Dostep zawsze | wszgdzie Efektywne zarzadzanie
Zyskaj staty dostep do elekironicznego archiwum wszystkich Skréé czas obiegu faktur, monitoruj status wystawionych
Twoich faktur | zarzadza] ptatnosciami online bez wzgledu na dokumentdw | zwigksz kontrole nad uptywajgcymi terminami
czas | miejsce. platnosci czy korektami.
. == —
e
o v
L —
—
Badz na biezaco Bezpieczenstwo
Dzigki automatycznym powiadomieniom systemu FedEx FedEx eFaktura zapewnia najwyzsze standardy bezpieczefistwa
eFaktura wprost na Twojg skrzynke e-mail fatwie] zaplanujesz Twoich dokumentéw. Twérz kopie zapasowe | archiwizuj faktury
wszystkie ptatnosci | ich terminy. w systemie nawet do 6 lat.

Aby wyrazi¢ zgode na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej oraz
dokonac rejestracji na stronie gtownej systemu FedEx eFaktura wyblerz
opcje Zarejestruy sie, a nastepnie wypetnij formularz zgtoszeniowy.
Bezposredni dostep do formularza rejestracyjnego mozliwy jest rowniez
przez strone fedex.com/pl/efakturarejestracja/ .

Rejestracja w systemie FedEx eFaktura



Proces rejestracji w systemie FedEx eFaktura

Express Wyslij ~ Sledzenie ~  Zarzgdzanie kontem ~

FedEx eFaktura

Wypetnij formularz rejestracyjny i
otrzymaj bezptatny dostep do
systemu FedEx eFaktura.

Wypelnij formularz rejestracyjny:

*Firma

*NIP
9510055341
*Nr Klienta FedEx
10005311
*Osoba kontakiowa
Jan Kowalsk
*Stanowisko
Ksiggowy
*Adres e-mail
Jkowalskl
*Nr telefonu

*Przepisz slowo. Wielkost liter ma znaczenie

huncHES

et

+ *“Akceptujg przesytanie fakiur w formie elekironicznej przez FedEx
Express Polska Sp. z 0.0. z siedziba w Warszawie przy ulicy Kruczej 16/22
(adres do korespondencii ul. Kolejowej 323, 05-092 tomianki) zgodnie z art.
106n ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i usiug
(Dz.U. 2 2004r. Nr 54, poz. 535, 7 pozn. zm.) oraz polityks prywatnosc.

@ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych ocsobowych w celach
marketingowych przez FedEx Express Polska Sp. z 0.0. z siedzibg w
Warszawie przy ulicy Krucze] 16/22, zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997
roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 101,
poz. 926 ze zm. oraz na dostarczanie informacji handlowej za pomocg
Srodkéw komunikac)l elektroniczne).

*Pole obowigzkowe

Pola oznaczone symbolem * tj.: Firma, NIP, Nr Klienta
FedEx, Osoba kontaktowa, Stanowisko, Adres e-maill,
Nr telefonu sg polami obowigzkowymi.

Ich uzupetnienie jest niezbedne do prawidtowego
przeprowadzenia procesu rejestraci.

M6j profil | Wsparcle | wem Polski ~ | Wpisz tekst Q

Narzgdzia celne -

Staty dostep Oszczednosé
cZasu

Zarzadzaj fakturami bez Szybsze realizowanie

wzgledu na czas i miejsce pfatnosci oraz sprawny obieg
dokumenttw

N

\¥

Efektywnos¢ pracy Bezpieczenstwo
danych

Wigksza kontrola nad Bezpieczne przechowywanie

uptywajgcymi terminami oraz faktur i przetwarzanie

korektami dokumentow

Aby zakoriczy¢ proces rejestracii, potwierdz akceptacje
przesytania faktur w formie elektronicznej, zaznaczajac
odpowiedni box pod formularzem, a nastepnie podaj
wynik dziatania w przeznaczonym na to polu. WWypetnianie
formularza rejestracyjnego zakoncz, klikajac opcje Wysly.

Rejestracja w systemie FedEx eFaktura 5



2.1.

E-mail aktywacyjny

Po dokonaniu rejestracji w systemie FedEx eFaktura na podany adres
e-mail zostanie przestana wiadomos¢ zawierajgca ID Klienta oraz link
umozliwiajgcy ustawienie wiasnego hasta logowania do systemu.
Link aktywacyjny jest wazny przez 24 godziny.

Jesdli po dokonaniu rejestracji w systemie FedEx eFaktura Aby zgtosi¢ brak wiadomosci z linkiem aktywacyjnym

na wskazany adres e-mail nie zostanie przestana mozliwe jest takze skorzystanie z formularza

wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym, skorzystaj kontaktowego, dostgpnego w sekgji ,Kontakt”, znajdujacej
z opcji Zapomniates login lub hasto?, znajdujgcej sie sie w zaktadce ,Pomoc”. Aby usprawni¢ obstuge, jako
pod panelem logowania na stronie gtéwnej systemu. temat wiadomosci wybierz opcje Pormoc techniczna.

Nastgpnie, w sekcji ,Przypomnienie loginu”, podaj adres
e-mail, na ktéry ponownie zostanie wystana wiadomos¢
zawierajgca link aktywacyjny.

Aktywacja konta w systemie FedEx eFaktura

Express

Aktywacja konta
w systemie FedEx eFaktura

Drogi Kliencie,

dzigkujemy za rejestracjg w systemie FedEx eFaktura. Od
dzi$ kolejne faktury za ustugi krajowe FedEx dostgpne bedg
online w formie elektronicznej.

Przed zalogowaniem si¢ do systemu, ustaw hasto dostepu
klikajgc w link ponizej:

Twéj login: %LogOn%
Kliknij tutaj, aby ustawi¢ swoje hasto

Z pozdrowieniami,
Zespdt FedEx Express

Pytania dotyczgce systemu
FedEx eFaktura?

®
Skontaktuj sie z FedEx » l

Follow FedEx:

RV G R

=1 This email has bean sent lo: < insert email here >. All future FedEx amail
communications will be sent to this address. You can unsubscribe or update your email
profile at any time. To ensure this email is delfiverad to your inbax, please add
fedexi@eamails.fadex.com o your address book.

FedEx, Attr: Email Addrass Updale, 3640 Hacks Cross Road, Memphis, TN 38125-
7305

€2015 FedEx. The contant of this message is prolected by copyright and trademark
laws under U.5. and intemational law.

Review our privacy policy. All rights resarved.

View as wabpage

Aktywacja konta w systemie FedEx eFaktura | E-mail aktywacyjny 6



2.2.

Ustawienie wiasnego hasta

Expess  Wyslj - Sledzenie ~ Zarzgdzanie kontem ~

FedEx eFaktura

10015207

Logowanie »
Zapomniates login lub haslo?

Zarejestruj sig»

M¢j profil | Wsparcie | mem Polski ~ @ Whpisz tekst

)

Narzgdzia celne -

© Krajowe ustugi kurierskie Reset hasta

© Zaméw odbiér przesytki
krajowej

© Centrum pobierania

plikéw FedEx Nowe hasio (2]

© Znajdz placéwke FedEx

© Pomoc

Pomy$inie zapisano dane

Powtérz hasio

Aby ustawi¢ wiasne hasto uzywane podczas logowania
do systemu FedEx eFaktura, kliknij link aktywacyjny

otrzymany w wiadomosci e-mail po dokonaniu rejestracii.

Zostaniesz przeniesiony do systemu FedEx eFaktura.

Nastgpnie we wskazanych polach wpisz witasne hasto
spetiajgce wymagania systemu FedEx eFaktura (patrz
punkt 2.3.) oraz zatwierd? je, klikajgc Zapisz.

Na ekranie wyswietli sie informacja o pomysinej zmianie
hasta, ktére zostanie automatycznie wpisane w pole
Hasto w oknie logowania.

Aby przejé¢ do systemu, w oknie logowania wpisz
swoj login oraz nowoustawione hasto i wybierz opcje
Logowanie.

Aktywacja konta w systemie FedEx eFaktura | Ustawienie wlasnego hasta



2.3. Wymagania dotyczgce hasta

M6j profil | Wsparcle | wem Polski ~ | Wpisz tekst g/

Expess  Wyslj - Sledzenie ~ Zarzadzanie kontem - = Narzedzia celne ~

FedEx eFaktura

Logowanie »

Zapomniates login lub hasio?

Zarejestruj sig »

0O Krajowe ustugi kurierskie Reset hasta

© Zaméw odbiér przesytki
krajowej Nowe hasio | seesssens

© Centrum pobierania Srednie
plikéw FedEx POWIOrZ hasto | weeeeees

© Znajdz placéwke FedEx

© Pomoc Zapisz

Hasto w systemie FedEx eFaktura powinno spetnia¢ System FedEx eFaktura automatycznie ocenia site hasta
nastgpujgce wymagania: na etapie jego wpisywania, okreslajac je jako bardzo stabe,
stabe, rednie, silne, bardzo silne oraz przypisujgc mu
odpowiedni kolor.

zawiera¢ co najmniej jedng wielka litere,

zawiera¢ co najmniej jedng matg litere,

zawiera¢ co najmniej jedng cyfre,

pierwszy znak musi by literg,

musi zawiera¢ dokfadnie 8 znakdw,

nie moze zawiera¢ znakow specjalnych
l@#$%"a ()" _+=-",./<>2"T{01)

nie mozna ponownie uzy¢ zadnego
z ostatnich 4 haset,

nie moze by¢ powszechnie uzywanym
lub zagrozonym hastem,

* nie mozna zmienic tylko pierwszego
lub ostatniego znaku z poprzednich 4 haset,

* nie mozna uzywac atrybutdw tozsamosci.

Aktywacja konta w systemie FedEx eFaktura | Wymagania dotyczace hasta 8



3.1. Logowanie do systemu

M06j profil |~ Wsparcie | mm Polski

P

Express  Wyslj - Sledzenie =  Zarzadzanie kontem - Narzedzia celne ~

FedEx eFaktura

10015500

Logowanie ¥

Zapomniates login lub hasio?

Zarejestruj sig»
© Krajowe usiugi kurierskie Poznaj korzysci systemu FedEx eFaktura
© Zaméw odbiér przesytki Zyska) kontrole, bezpieczeristwo | dostep do Twoich faktur o kazdej porze gdziekolwiek jestes. Oszczedzisz nie tylko czas, ale i koszty
krajowej Zwigzane z przetwarzaniem ptatnosci, obiegiem | przechowywaniem dokumentow. Zarejestruj sig juz dzis | zarzadzaj fakturami w

© Centrum pobiarania prosty, szybki | wygodny sposdb z systemem eFakiura FedEx

plikéw FedEx
© Znajdz placéwke FedEx

© Pomoc
..

Dostep zawsze | wszedzie Efektywne zarzadzanie
Zyska] staty dostep do elektronicznego archiwum wszystkich Skrdé czas obiegu faktur, monitoruj status wystawionych
Twoich faktur i zarzadzaj ptatnosciami online bez wzgledu na dokumentéw i zwigksz kontrole nad uptywajgcymi terminami
czas | miejsce platnosci czy korektami

. a —

B —
i v
—

Badz na biezaco Bezpieczenstwo
Dzigki automatycznym powiadomieniom sysiemu FedEx FedEx eFakiura zapewnia najwyzZsze standardy bezpieczerstwa
eFaktura wprost na Twolg skrzynke e-malil fatwiej zaplanujesz Twoich dokumentdw. Twérz kopie zapasowe i archiwizuj faktury
wszystkie ptatnosci i ich terminy. w systemie nawet do 6 lat

Aby zalogowac sie do systemu FedEx eFaktura, uzupetnij Trzykrotne wpisanie niepoprawnego hasta powoduje

wymagane pola w panelu logowania, wpisujgc w nie zablokowanie mozliwosci zalogowania do systemu
odpowiednio login oraz hasto. Nastepnie wybierz opcje FedEx eFaktura. Ponowne zalogowanie moZzliwe
Logowanie. jest po uptywie 30 minut lub po skorzystaniu z opgji

Zapomniates login lub hasto?.

Logowanie do systemu FedEx eFaktura | Logowanie do systemu



3.2. Przypomnienie hasta i loginu

M6 profil | Wsparcie | wm Polski &
FedEx.

Express Wyslij ~ $ledzenie =~  Zarzgdzanie kontem *  Narzedzia celne +

Nie pamigtasz hasta albo loginu?

* Wskazuje wymagane pole.
Przypomnienie hasta Przypomnienie loginu
Aby zmieni¢ lub odzyskaé hasto, wpisz poprawny login Aby odzyskac login, wpisz adres e-mail przypisany do
i Klikni] Wyslij. Twojego konta | kiiknij WySlj.
Login * Adres e-mail *

Fedsx. Y
EEE:?:;E;IMIG :::::Zg:nlk:::ta ;‘::J::::z‘:anra i?‘iﬁul;odniaz FadEx = Poiska - Polski
W przypadku, gdy nie pamietasz hasta logowania do W przypadku, gdy nie pamietasz loginu do systemu

systemu FedEx eFaktura, skorzystaj z funkcji Zapomniates — FedEx eFaktura, skorzystaj z funkcji Zapomniates login
login lub hasto? znajdujacej sie pod panelem logowania.  /ub hasto? znajdujgcej sie pod panelem logowania.

Na przypisany do Twojego konta adres e-mail wystana Login zostanie wystany na adres e-mail przypisany
zostanie wiadomos¢ z instrukcjami umozliwiajgcymi do Twojego konta.

ustawienie nowego hasfa.

Logowanie do systemu FedEx eFaktura | Przypomnienie hasfa i loginu 10



41. Przegladanie dokumentéw

Moj profil | Wsparcie | wm Polski Q

Express Wyslj ~  Sledzenie =  Zarzadzanie kontem ~  Narzedzia celne ~

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygasnie za: 00:19:20

Wylogu| sig»

© Moje faktury Filtr

o Rapo“-v Typ dokumentu MNazwa NIP/PESEL

0 Ustawienia j

[+ ] Logi Nr Klienta Nr dokumentu Data wystawienia od

© Panel administratora

Data wystawienia do Diata umieszczenia na portalu od Data umieszczenia na portalu do
© Pomoc
Data pobrania od Data pobrania do
[+ o
Pobierz zaznaczone (PDF) a
Zaznacz @ Nr dokumentu Data wystawienia Data umieszczenia na portalu Kwota  Nr kampanii
Szczegbly ZAMI2015 2015-08-04 2015-08-06 18,00 201508_05_1
/08/09902/00002
Szczegbly ZAMI2015 2015-08-03 2015-08-06 20,02 201508_05_1
/08/01108/00002
Szczegbly ZAM/2015 2015-08-03 2015-08-06 15,09 201508_05_1
/08/01108/00001
Szczeglty ZAMI2015 2015-07-29 2015-08-06 36,00 201508_05_1
107/09803/00017
Szczegbly ZAMI2015 2015-07-29 2015-08-06 30,00 201508_05_1
107/09903/00016
Szczegbly ZAM/2015 2015-07-29 2015-08-06 21,00 201508_05_1
/07/09900/00035
Szczegbly WRO/2015 2015-07-29 2015-08-06 17,91 201508_05_1
107/03400/00012
Szozegdly WRO/2015 2015-07-28 2015-08-06 2229 201508 05_1
107/03400/00011
Szczegdly WRO/2015 2015-07-24 2015-08-06 40,59 201508_05_1
f07/03400/00010
Szczegdly WRO/2015 2015-07-24 2015-08-06 57,60 201508 05_1
{07/02000/00006
Pozycje od 1 do 10 z 579 tgcznie << | < 213|445
System FedEx eFaktura umozliwia przegladanie, Aby zrezygnowac z przegladania dokumentow
filtrowanie i pobieranie zgromadzonych w nim na podstawie filtréw, zaznacz pole Wyczysc.

dokumentdéw w zaktadce ,Moje faktury” .

Aby wyszuka¢ zagdany dokument, okresl parametry
poszczegdlnych filtrdw, wybierajgc odpowiednig
opcje z menu Fi/tr lub wpisujgc okreslone dane

w przeznaczonych do tego polach, a nastepnie
wybierz opcje Szukay.

Dokumenty w systemie FedEx eFaktura | Przegladanie dokumentow



4.2. /gtaszanie uwag do dokumentow

Moj profil | Wsparcie | wm Polski Q

Express Wyslj ~  Sledzenie =  Zarzadzanie kontem ~  Narzedzia celne ~

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygasnie za: 00:19:20

Wylogu| sig»

© Moje faktury Filtr

o Rapo“-v Typ dokumentu MNazwa NIP/PESEL

0 Ustawienia j

[+ ] Logi Nr Klienta Nr dokumentu Data wystawienia od

© Panel administratora

Data wystawienia do Diata umieszczenia na portalu od Data umieszczenia na portalu do
© Pomoc

Data pobrania od Data pobrania do

D a=n
-

Zaznacz @ Nr dokumentu Data wystawienia Data umieszczenia na portalu Kwota  Nr kampanii

[ Szczegbly |7 ZAM/2015 2015-08-04 2015-08-06 18,00 201508_05_1
/08/09902/00002

Szczegbly ZAMI2015 2015-08-03 2015-08-06 20,02 201508_05_1
108/01108/00002

Szczegbly ZAM/2015 2015-08-03 2015-08-06 15,09 201508_05_1
/08/01108/00001

Szczeglty ZAM/2015 2015-07-29 2015-08-06 36,00 201508_05_1
107/09803/00017

Szczegbly ZAM/2015 2015-07-29 2015-08-06 30,00 201508_05_1
107/09903/00016

Szczegbly ZAM/2015 2015-07-29 2015-08-06 21,00 201508_05_1
107/09900/00035

Szczegbly WRQ/2015 2015-07-29 2015-08-06 17,91 201508_05_1
107/03400/00012

Szozegdly WRO/2015 2015-07-28 2015-08-06 22,29 201508 05 1
107/03400/00011

Szczegdly WRO/2015 2015-07-24 2015-08-06 40,59 201508_05_1
f07/03400/00010

Szczegdly WRO/2015 2015-07-24 2015-08-06 57,60 201508 05_1
f07102000/00006

Pozycje od 1 do 10 z 579 igcznie << | < 2(3[a[5]>[>

System FedEx eFaktura umozliwia zgtaszanie uwag do
wszystkich zgromadzonych dokumentéw. Aby zgtosié
uwage dotyczgcg wybranego dokumentu, np. odnoszaca
sie do wartosci faktury lub terminu jej wystawienia,
wybierz opcje Szczegdty (pojawiajgce sie podkreslenie
po skierowaniu kursora myszy na stowo Szczegdty),
znajdujaca sie w zaktadce ,Moje faktury”. Spowoduje

to pojawienie sie okna Szczegdty.

Dokumenty w systemie FedEx eFaktura | Zgfaszanie uwag do dokumentéw



4.2.

/Zgtaszanie uwag do dokumentéw

Szczegoly

Nr dokumentu
FKS/2018/000057

Data umieszczenia na portalu
2018-06-29 09:20:36

Pobierz PDF

Zataczniki

Pobierz zaznaczone

Nazwa Nazwa Klienta
fks_2018_000057 NAZWA ALFA FV
Data wystawienia Termin piatnosci Kwota
2018-06-28 -26,99

Historia pobran

O Nazwa pliku

O

ZLD_2018_000127 pdf 2018-06-29

ZLD_2018_000127 xls 2018-06-29

Data utworzenia
2018-06-29 09:57:34

2018-06-29 09:50:49

Data pobrania Uzytkownik

12332203
12332203

Pozycje od 1 do 2 z 2 tacznie

e n e Pozycje od 1 do 2z 2 tacznie

Aby zgtosi¢ uwagi do dokumentu, wybierz opcje Kontakt,  UWAGA
ktéra spowoduje wysdwietlenie pola Skontaktuy sie

z FedEx Express.

Uwagi dotyczace wybranego dokumentu moga by¢
zgtoszone za posrednictwem formularza kontaktowego.

e <n= >

W przypadku pojawienia sie komunikatu ,Nie udato
sie wysta¢ wiadomosci”, sprawdz poprawnos$c

FedEx eFaktura na etapie rejestracji.

Aby wysta¢ wiadomos¢, wypetnij wszystkie obowigzkowe
pola oznaczone symbolem ,*, a nastepnie zatwierdz
zgtaszanie uwag, wybierajac opcje Wysly. Spowoduije to
pojawienie sie komunikatu ,Zgtoszenie zostato wystane”.
Aby zrezygnowad ze zgtaszania uwag, zamknij okno,
wybierajac X" w prawym gornym rogu karty.

Dokumenty w systemie FedEx eFaktura | Zgfaszanie uwag do dokumentéw

wprowadzonych danych - nazwisko, imie i nr telefonu
muszg by¢ zgodne z danymi wpisanymi do systemu



4.3.

Pobieranie pojedynczych dokumentéw

Express Wyslij ~  Sledzenie ~

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygasnie za: 00:07:54

Wyloguj sig »

© Moje faktury

© Raporty

© Ustawienia

© Logi

© Panel administratora

© Pomoc

Filtr

Typ dokumentu

Nr Klienta

Data wystawienia do

Data pobrania od

Zarzgdzanie kontem ~

Narzgdzia celne -

Mazwa

Nr dokumentu

Mdj profil | Wsparcie | mm Polski

NIP/PESEL

Data wystawienia od

Data umieszczenia na portalu od Data umieszczenia na portalu do

Data pobrania do

Pobierz zaznaczone (PDF)

V)

=D a3

Zaznacz

Szczegoty

Szozegoly

Szezegoly

Szezegdly

Szczegoty

Szozegoly

Nr dokumentu

ZAMI2015
/0B/09902/00002

ZAM/2015
108/01108/00002

ZAMI2015
108/01108/00001

ZAMI2015
H0TI08803/00017

ZAMI2015
f07/09903/00016

ZAM/2015
f07/09800/00035

Data wystawlenla

2015-08-04

2015-08-03

2015-08-03

2015-07-29

2015-07-29

2015-07-29

System FedEx eFaktura umozliwia pobieranie
dokumentdw na wiasny dysk z poziomu zakfadki
Moje faktury”. Aby pobra¢ wybrany dokument,

zaznacz odpowiedni box, a nastepnie wybierz

Pobierz zaznaczone (PDF).

Data umieszczenia na portalu

2015-08-06

2015-08-08

2015-08-06

2015-08-06

2015-08-06

2015-08-08

Dokumenty w systemie FedEx eFaktura | Pobieranie pojedynczych dokumentow

Kwota  Nr kampanil

18,00 201508_05_1

20,02 201508_05_1

15,09  201508_05_1

36,00 201508 05 1

30,00 201508_05_1

21,00 201508 05 1




4.3.

Pobieranie pojedynczych dokumentéw

Szczegobly
Nr dokumentu Nazwa Nazwa klienta
FVS/2015/000165 fvs_2015_000165 POL FOX PPUH
Data umieszczenia na portalu Data wystawienia Termin platnosci Kwota
2015-06-25 09:30:06 2015-06-24 2015-07-01 240,12
S
Zatgczniki Historia pobran
a a
E] Nazwa pliku Data utworzenia Data pobranla Uzytkownik
O ZLD_2015_000156.pdf 2015-06-25 2015-07-01 14:40:55 10009311
2015-07-01 14:25:37 10009311
Pozycje od 1 do 1z 1tacznie << (; »»
2015-06-30 10:23:44 10009311
Pozycje od 1 do 3 z 3 lgcznie << | « n > [ 2

Dokumenty nalezy pobra¢, znajdujac sie na konkretnej
stronie, poniewaz przejscie na kolejng spowoduje
usunigcie zaznaczenia dokumentéw.

Zamknij

System FedEx eFaktura umozliwia zapoznanie sie

ze szczegdtami dokumentu przed jego pobraniem.
Aby to zrobi¢, kliknij na stowo Szczegdty. Wyswietlona
zostanie karta prezentujgca informacje dotyczgce danej
pozycji. Aby pobra¢ zgdany dokument, wybierz opcje
Pobierz PDF.

Dokumenty w systemie FedEx eFaktura | Pobieranie pojedynczych dokumentdw



4.4, Pobieranie wielu dokumentdw

Moj profil | Wsparcie | wm Polski Q

Express Wyslj ~  Sledzenie =  Zarzadzanie kontem ~  Narzedzia celne ~

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygasnie za: 00:19:20

Wylogu| sig»
© Moje faktury Filtr
© Raporty Typ dokumentu Nazwa NIPIPESEL
© Ustawienia -
i Nr Klienta Nr dokumentu Data wystawienia od
Logi

© Panel administratora

Data wystawienia do Data umieszczenia na portalu od Data umieszczenia na portalu do
© Pomoc
Data pobrania od Data pobrania do
vsua
Pobierz zaznaczone (PDF) a
Zaznacz [ Nr dokumentu Data wystawienia Data umieszczenia na portalu Kwota  Nr kampanii
Szczegoty ZAMI2015 2015-08-04 2015-08-06 18,00 201508 _05_1
/08/09902/00002
Szczegdty ZAM/2015 2015-08-03 2015-08-06 20,02 201508 _05_1
/08/01108/00002
Szczegbly ZAM/2015 2015-08-03 2015-08-06 1509 201508 _05_1
/08/01108/00001
Szczegoty ZAM/2015 2015-07-29 2015-08-06 36,00 201508_05_1
107/09803/00017
Szczegbly ZAM/2015 2015-07-29 2015-08-06 30,00 201508 _05_1
/07/09903/00016
Szczeglty ZAM/2015 2015-07-29 2015-08-06 21,00 201508 _05_1
/07/09900/00035
Szczegily WRO/2015 2015-07-29 2015-08-06 17.91 201508_05_1
f07/03400/00012
Szczegily WRO/2015 2015-07-28 2015-08-06 22,29 201508_05_1
[07/03400/00011
Szczegoty WRO/2015 2015-07-24 2015-08-06 40,59 201508_05_1
107/03400/00010
Szezegdly WRO/2015 2015-07-24 2015-08-06 57,60 201508 05 1
f07/02000/00006
Pozycje od 1 do 10 z 579 fgcznie << [ 2|3a]5]s]s
System FedEx eFaktura umozliwia z poziomu zaktadki Dokumenty nalezy pobra¢, znajdujgc sie na konkretne;
.Moije faktury” pobieranie na wiasny dysk wielu stronie, poniewaz przejscie na kolejng spowoduje
dokumentdw jednoczesnie. Aby pobrac wybrane usuniecie zaznaczenia dokumentdw.

dokumenty, zaznacz odpowiednie boxy, a nastepnie
wybierz Pobierz zaznaczone (PDF).

Dokumenty w systemie FedEx eFaktura | Pobieranie wielu dokumentow 16



4.5.

Mailowa wysytka faktur | zatgcznikow

Faktury Zalaczniki do faktur

Faktury wysytane mailem bedg miaty ukryty nr Klienta. Zatgczniki do faktur bedg dostarczane do BillBird

Petna wersja dokumentu bedzie dostepna tylko na portalu.  w formacie Excel (xIs i xIsx) oraz w formacie PDF.
Mailem beda wysytane tylko zmodyfikowane zatgczniki
Excel. Wysytajac je mailem BillBird bedzie wycinat
kolumny:

e Nrklient N
e Nrklient O
e Nrklient P

e Klient N

e Klient O

* Nazwisko N
* Nazwisko O
e UlicaN

e UlicaO

e Nrulicy O

* Nrdomu O

Petna wersja zatgcznikdw Excel oraz zatgczniki PDF bedg
dostgpne na portalu.

Dokumenty w systemie FedEx eFaktura | Mailowa wysytka faktur i zatacznikéw



b5.1.

/Zmiana hasta

Express Wyslj ~  Sledzenie -  Zarzgdzanie kontem ~

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygasnie za: 00:19:20

Wylogu| sig»

© Moje faktury Zmiana hasta

M06j profil |~ Wsparcie | mm Polski

P

Narzgdzia celne -

Srednie

© Ustawienia Aktualne hasio *
Zmiana hasta o ko™
Adresy e-mail
Subkonta Powt6rz hasio * | .........
Potgcz konta
© Pomoc * Pole obowigzkowe

Waznos¢ hasta w systemie FedEx eFaktura wygasa co
60 dni. Po tym czasie bedzie wymuszana zmiana hasta.
Aby ustawi¢ nowe hasto, skorzystaj z opcji Zapomniates
Jogin lub hasto?, znajdujacej sie w panelu logowania.

Po otrzymaniu wiadomosci e-mail postepuj zgodnie z
zawartymi w nigj instrukcjami. Hasto w systemie FedEx
eFaktura mozesz zmienic takze korzystajac z opcji
Ustawienia, znajdujgcej sie w zaktadce ,Zmiana hasta”.

Zmiana hasta istniejgcych uzytkownikow

Po wprowadzeniu zmian, przy pierwszym logowaniu
uzytkownik bedzie musiat zmienic¢ hasto na nowe,
zgodne z nowa polityka.

Aby zmieni¢ hasto, nalezy:

* wprowadzi¢ aktualne hasto logowania do systemu,
* wprowadzi¢ nowe hasto logowania do systemu,
* powtdrzy¢ nowe hasto logowania do systemu.

Zmiana hasta nastgpi po wybraniu opcji Zapisz. Podczas
wprowadzania nowego hasta weryfikowana jest jego sita.

Ustawienia konta | Zmiana hasta 18



b.2. Adresy e-mail

P

M06j profil |~ Wsparcie | mm Polski

Express Wyslj ~  Sledzenie =  Zarzadzanie kontem -  Narzedzia celne -

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygasnie za: 00:19:20

Wylogu| sig»
O Mol faany Adresy e-mail
© Ustawienia Zmief lub dodaj adresy email, na ktére generowane beda powiadomienia o nowej fakturze.
Zmiana hasta E-mail gtéwny * | jan kowalski@fedex.com| |
Adresy e-mail Adresy dodatkowe @
Subkonta
Polgcz konta
© Pomoc

Potwierdz hastem *

Zapisz
* Pole obowigzkowe
Opcja Adresy e-mail dostgpna jest w zaktadce Aby zmieni¢ adres e-mail, podaj adres gtéwny oraz adres
JUstawienia” i umozliwia zmiane adresu e-mail dodatkowy, bedgcy adresem e-mail, ktéry ma zostaé
oraz dodawanie adreséw, na ktdre wysytane beda dodany do systemu FedEx eFaktura, a nastepnie hasto
powiadomienia o wygenerowaniu nowej faktury. logowania w celu zweryfikowania uprawniert do zmiany

lub dodawania adreséw. Zmiany w systemie zostang
zapisane po wybraniu opcji Zapisz.

Ustawienia konta | Adresy e-mail 19



Dodawanie subkont

Express Wyslj ~  Sledzenie -  Zarzgdzanie kontem ~

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygasnie za: 00:19:20

Wylogu| sig»

M06j profil |~ Wsparcie | mm Polski

P

Narzgdzia celne -

Emalil Opis

Nie znaleziono Zadnych pasujgcych rekordow

© Moje faktury Subkonta
© Ustawienia
Dodaj subkonto
Zmiana hasta
Adresy e-mail
Akcje Login
Subkonta
Polacz konta
Pozycji 0 z 0 dostepnych

© Pomoc

Dodawanie subkont to mozliwo$¢ utworzenia
dodatkowego loginu i hasta dla osoby, ktéra bedzie miata
dostep do dokumentdw przechowywanych w systemie
FedEx eFaktura, np. dla biura ksiegowego lub zespotu
ksiegowych zajmujgcych sie fakturami.

Subkonta dostgpne w ramach jednego konta posiadajg
peten zakres funkcji z wytgczeniem mozliwosci tworzenia
kolejnych subkont oraz tgczenia kont.

<< | < | > |5

Aby dodac kolejne konto, wybierz opcje Doday subkonto,
dostepng w zaktadce ,Ustawienia”, a nastepnie podaj
adres e-mail Uzytkownika, dla ktérego jest tworzone dane
subkonto. Na wskazany adres e-mail zostanie wystana
informacja o utworzeniu subkonta, login oraz ticket
umozliwiajgcy ustawienie hasta.

Dla utatwienia zarzadzania subkontami warto kazdemu
z nich nada¢ nazwe, ktérg nalezy wpisac¢ w pole Oprs.

Ustawienia konta | Dodawanie subkont 20



b4, Edytowanie subkont

M06j profil |~ Wsparcie | mm Polski

P

Express Wyslj ~  Sledzenie =  Zarzadzanie kontem -  Narzedzia celne -

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygasnie za: 00:19:20

Wyloguj sig »
© Moje faktury Subkonta
© Ustawienia
Dodaj subkonto B
Zmiana hasta
Adresy e-mail
¥ Akcje Login Emalil Opis
Subkenta Akcje 10014307 wojciech@fedex.pl
Polgcz konta Akcje = 10014400 Elwira@fedex.com
[+] N
Pomoc A Edyty < <K >

W celu edycji lub usuniecia subkonta przejdz do panelu ,Subkonta”, znajdujgcego sie w zaktadce ,Ustawienia”.
Po zaznaczeniu wybranego subkonta pojawig sie opcje:

e Fdytuj - pozwala na edytowanie danych subkonta
e Usuri - usuwa subkonto

Ustawienia konta | Edytowanie subkont 21



b.b. t gczenie kont

M06j profil |~ Wsparcie | mm Polski

P

Express Wyslj ~  Sledzenie =  Zarzadzanie kontem -  Narzedzia celne -

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygasnie za: 00:19:20

Wyloguj sig»
© Moje faktury Potfgcz konta
© Ustawienia Mozesz potgczyé konto z innym kontem wpisujgc login i hasto do drugiego konta
Zmiana hasta
Polgcz konta a
Adresy e-mail
Subkonta Login Nazwa Email
Potfgcz konta Nie znaleziono zadnych pasujgcych rekordow
© Pomoc

Pozycji 0 z 0 dostgpnych

<[ <|>]| >

taczenie kont to funkcja przydatna np. dla biura Nastepnie wprowadz do systemu login i hasto konta
ksiegowego, ktére obstuguje kilku klientdw posiadajgcych podrzednego, czyli konta, ktdre chcesz podigczyc.
dostep do systemu. Zapewnia ona réznym uzytkownikom  Dane powinny zosta¢ wpisane w odpowiednich polach

wglad w faktury z poziomu jednego konta. oznaczonych symbolem ,*". Po wybraniu opcji Zapisz
Aby potaczy¢ konta, wybierz opcje Potacz konta operacja zostanie ukoriczona, a na liscie pojawig sie konta,
w zaktadce ,Ustawienia”. ktére zostaty potgczone z kontem gtéwnym.

Ustawienia konta | taczenie kont 22



Pomoc techniczna

Express

FedEx eFaktura

Witamy ponownie!

10015500
Sesja wygaénie za: 00:19:25

Wylogu| sig»

© Moje faktury

Wysélij ~  Sledzenie ~

Zarzadzanie kontem ~

M06j profil |~ Wsparcie | mm Polski

P

Narzgdzia celne -

Skontaktuj sie z FedEx

Prosimy o wypeinienie formularza kontakiowego oraz wybdr odpowiedniego tematu zapytania z rozwijanej listy.

© Raporty
© Ustawienia Imig =
O Logi Nazwisko *
© Panel administratora Nr Klienta *
© Pomoc Nazwa firmy
Kontakt Telefon *
FAQ Email *
Temat *
Wiadomost *

* Pole obowigzkowe

W celu uzyskania pomocy technicznej skontaktuj sie

z FedEx Express poprzez formularz kontaktowy, dostepny
w zaktadce ,Pomoc”. Aby wysta¢ wiadomos¢, wypetnij
wszystkie obowigzkowe pola oraz zredagu;j tre$¢
wiadomosci w polu Wiadomosé.

Problemy z faktura j

Nastepnie z rozwijanego menu 7emat wybierz opcje
Pomoc techniczna i Kliknij Wysly.

Na Twojg wiadomos$¢ odpowiemy w przeciggu jednego
dnia roboczego.

Pomoc techniczna 23



) &

Express

Aby uzyska¢ wigcej informacji, odwiedz strong fedex.com/pl
lub zadzwori pod numer 801 002 800

(koszt potaczenia jak za potaczenie lokalne wg stawek operatora)

Creative: TKM GROUP, Adama Mickiewicza 4/18, 01-517 Warsaw, www.tkm-group.pl



